
 

KASTAMONU ÜNİVERSİTESİ SAĞLIK KÜLTÜR VE SPOR DAİRESİ BAŞKANLIĞI 

HİZMET STANDARTLARI 

SIRA 
NO HİZMETİN ADI BAŞVURUDA İSTENEN BELGELER 

1 Kısmi Zamanlı Öğrenci Çalıştırılması İş Başvuru formu 

2 
Kısmi Zamanlı Öğrenci Çalıştırma Süreci 

 

Birimler ilan süresince öğrencilerden gelen 'Kısmi Zamanlı Çalışacak Öğrenci Başvuru Formu' taleplerine 

göre belirlediği 'Asıl ve Yedek' Listelerini üst yazıyla SKS Daire Başkanlığına gönderir.  

Sözleşme yapılacak 'Asıl' listedeki öğrencilerden; Sözleşme ve Bilgileri (IBAN, GSM, E-Posta vb.) 

 Öğrenci Belgesi 

 Kimlik Fotokopisi 

Öğrenci Disiplin Cezası Belgesi 

1 Adet Vesikalık Fotoğraf 

İstenir ve sözleşme imzalanır. 

 

3 

Kısmi Zamanlı Çalışan Öğrenci Maaşlarının 

Bordrolaması ve Ödenme Süreci 

 

Aylık Puantaj 

4 Mal Ve Hizmet Alımı İhaleleri 

Teknik Şartname ve İdari Şartnamede İstenilen Belgeler, İmza Beyannamesi ve İmza Sirküleri  

Teklif Mektubu  

Geçici teminat Mektubu  

Ekonomik ve Mali Yeterliliğe İlişkin Belgeler  

Mesleki ve Teknik Yeterliliğe İlişkin Belgeler 

5 Piyasa Fiyat Araştırması Malzeme istek fişi 

6 Mal ve Hizmet Alımı Doğrudan Temin Alımları 

Mal ve Hizmet alımı İçin Olur Alınır ve Piyasa Araştırma Komisyonu Oluşturulur  

Piyasa Araştırma Tutanağı Oluşturulup Onay Belgesi Hazırlanır.  

Talep Edilen Malzemeler Geldiğinde Muayene Komisyonu Tarafında Şartnameye Uygunluğu Kontrol Edilip 

Taşınır Mal Alımı İse Taşınır Kayıt Sistemine Girilir ve Fatura Ödemesi Yapılır. 

7 Hakediş Ödemeleri Hakediş dosyası, fatura 

8 Öğrenci Toplu Kurulması ve Faaliyetleri 
Dilekçe, öğrenci listesi, Geçici Yönetim Kurulu ve Denetleme Kurulu listesi,  

Geçici yönetim kurulu üyeleri tarafında imzalanmış Öğrenci Toplulukların Yönergesi 

9 
Öğrenci Topluluklarının Yıllık Genel Kurulları 

ve Güncelleştirilmeleri 
Genel Kurul Toplantısı Karar Nüshası, Yönetim ve Denetim Kurulları Üye Formu, Plan ve Bütçe Formu 

10 Öğrenci Topluluklarının Kapatılması 

Öğrenci Toplulukları Komisyonunun UBYS üzerinde yazı ile toplantıya çağrılması 

Komisyon kararıyla kapatılması 

Kapatılan Toplulukların Akademik danışmanlarına UBYS üzerinden yazıyla bildirilmesi  

11 Etkinlik Onayı ve Stand Açma 

UBYS üzerinden Akademik Danışman tarafından gönderilen Etkinlik Dilekçesi, Etkinlik Talep Formu ve 

Yönetim Kurulu Kararının Nüshası 

Talep onayının UBYS üzerinden Akademik Danışmana iletilmesi 

12 Spor Müsabakalarına Katılımı Sağlamak Öğrenci belgesi ve sağlık belgesi, dilekçe, kafile listesi 

13 Konferans Salonu Talebi 
Talep yazısı başvuru dilekçesi ve yazısı 

İstenen teknik donanımlar 

14 Genel Yazışma 
Kurum içi ve Kurum dışı gelen yazıların UBYS üzerinden ilgili Birimlere iletilmesi  

Birimden istenilen taleplerin karşılanması ile ilgili yazışmalar  

15 Sosyal Sorumluluk Projeleri 

Sosyal Sorumluluk Proje Başvurusu 

Sosyal Sorumluluk Proje Onayı 

Proje Mali Destek  

Proje Yazışmaları 

16 Taşınır Giriş İşlemleri Fatura ve Muayene komisyonu 

17 Taşınır Çıkış İşlemleri Taşınır İstek Belgesi 

18 Taşınır Kayıttan Düşme Kayıttan Düşme Teklif ve Onay Tutanağı 

19 Fitness’dan yararlanma 

Öğrenci kimlik kartı  

Kamu Personeli kimlik kartı 

Diğer Kullanıcılar İçin Kimlik kartı 

Başvuru formları 

KVKK Metti 

Tesis Kullanım Kuralları 

20 Yüzme havuzundan yararlanma 

Öğrenci kimlik kartı  

Kamu Personeli kimlik kartı 

Diğer Kullanıcılar İçin Kimlik kartı 

Başvuru formları 

KVKK Metti 

Tesis Kullanım Kuralları 

21 
 

Spor Tesisleri 

Havuz, Fitness, Kapalı Spor Salonları, Futbol Sahaları, Halı Sahalar, Tenis Kortları, Dış Sahalar, Cimnastik 

Salonu, Reformer Salonu ve haftalık programları  

22 
Kültürel, Sosyal, Sportif Etkinlik Düzenlenmesi 

 

Başvuru Dilekçesi 

Etkinlik Talep Formu  

 Sağlık Beyan Formu 

Müsabakalarda Esame listesi 

 

 

23 
SGK Prim Ödemeleri 

 

SGK Tahakkuk Fişi 

SGK Hizmet Listesi 

Puantaj 

 

24 Yemek Bursu 

Yönetim kurulu kararı 

Fakültelere göre kontenjan verilmesi 

Öğrenci burs listesi 

 

25 Sosyal Tesis Faaliyetleri 

Konaklama Hizmeti  

Yemek Hizmeti 

Düğün, Nişan vb. Hizmetleri için kiralama 

 

 

 



 


